[Vorname Name des Absenders]
[Strasse Nr.]
[PLZ Ort]
[Tel.]
[E-Mail]




Einschreiben
[Unternehmen]
[Strasse Nr.]
[PLZ Ort]
[Land]




[Ort, Datum]



Lieferverzug Auftrag [Auftragsnummer]


Sehr geehrte Damen und Herren

Am [Datum] habe ich bei Ihnen [genaue Angabe der bestellten Ware] bestellt. Die Lieferung wurde mir bis spätestens am [Datum] zugesichert. Die Ware ist jedoch bis heute nicht bei mir eingetroffen.

Bitte prüfen Sie die Bestellung umgehend. Wenn Sie mir die Ware nicht bis am [Datum] zuschicken, werde ich vom Vertrag zurücktreten.

Besten Dank für eine rasche Stellungnahme und freundliche Grüsse

Unterschrift

[Vorname Nachname]

Anlagen:
· Kopie der Bestellung
