[Vorname Name des Absenders]
[Strasse Nr.]
[PLZ Ort]
[Tel.]
[E-Mail]




Einschreiben
[Unternehmen]
[Strasse Nr.]
[PLZ Ort]
[Land]




[Ort, Datum]



Ihr Schreiben vom [Datum], [Rechnungsnummer]


Sehr geehrte Damen und Herren

In Ihrem Schreiben vom [Datum] fordern Sie mich zur Zahlung von CHF [Betrag] auf. Sie behaupten, ich hätte mit Ihnen einen Vertrag abgeschlossen. 

Dieser Forderung werde ich nicht nachkommen, da ich keinen kostenpflichtigen Vertrag mit Ihnen abgeschlossen habe. Die Beweislast hinsichtlich des Zustandekommens eines wirksamen Vertrages liegt bei Ihnen. 

Besten Dank für die Kenntnisnahme und freundliche Grüsse

Unterschrift

[Vorname Nachname]


Anlagen:
· Kopie Ihres Schreibens vom [Datum]
